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 دانش ترجمان دفتر وظایف .3

 هماهنگی مکان جلسه متناسب با مخاطبین و پذیرایی. 

  هو نامه نگاري هاي مربوط که از سوي متقاضی معرفی شده اند مخاطبین پیشنهادياز دعوت. 

  جلسه در روابط عمومی معاونت تحقیقات و فناوري و سایت دانشگاهاطلاع رسانی قبل و بعد از. 

 نوشتن صورتجلسه غیر تخصصی از دیدگاه ترجمان دانش و مدیریت فناوري. 

 ر جلسه و پی گیري براي ملاقات متقابـل افـراد تـا    پی گیري براي به سرانجام رساندن ایده هاي مطرح شده د

 یکسال بعد از برگزاري جلسه و ارائه گزارش پیشرفت در این زمینه.

  

  دانش؟ کارگزاري جلسات چرا
  

داریم که مراحل اولیه را طی کرده و به نقطه اي رسیده که می توان آنـرا بـا ذینفعـان دیگـر مطـرح کـرد تـا         اي اگر ایده

اي جدیـدتري از آن بدسـت آیـد،    ـده ه ــار با مخاطبین ایـارش افکـکاري آنان طی کند، یا بر اثر بمبا هرا مراحل دیگري 

  می توانیم درخواست تشکیل جلسه کارگزاري بدهیم تا از اثرات شکفت انگیز آن برخوردار شویم.

  

  


